新北市社會企業發展中心 
申請簡章暨進駐空間及人員管理維護規章
2016/04/08
1、 進駐資格：已立案、草創中之社會企業或對社會企業創業有興趣之團隊。
2、 使用目的
（1） 設立分部：已立案之社企/創新夥伴進駐開設研發部、新產品事業部等，在中心成立分處辦公，成為社企/創新伙伴之新北市分處。
（2） 提供空間：本單位提供進駐單位辦公、交流、討論之空間。

             位置為請參考附圖。

（3） 諮詢輔導：本單位提供專業知識交流、輔導育成等服務
（4） 本單位提供進駐單位辦公、交流、討論之空間。
   位置為請參考附圖。
3、 使用規則
實體進駐

（1） 收費方式：進駐之單位可免費使用所分配之場地，但須分攤消耗性清潔用品費用、無線網路費用、影印機租借使用費（紙張與影印費用以實際使用情形計算，黑白0.6元/張、彩色4.2元/張），每月1,000元。
（2） 進駐時段：週一至週五9:00-18:00，進駐單位登記之每週使用時段，須以半天(9-12點或14-18點)為一單位。
（3） 進駐時數：申請進駐時間內，一個月進駐時間以16小時為下限，進駐時間若超過16小時，建議均勻分配於上、下午時段，本中心管理人員將審核申請團隊提出之時段。
（4） 進駐期限：簽約後起算三個月。
（5） 有意進駐之廠商須備齊申請文件，經本中心委員會與新北市政府審查，准予進駐後，於進駐前雙方須訂定書面使用契約。
（6） 進駐單位之義務
1. 配合本中心之安排時段，提供民眾諮詢服務。
2. 進駐期間，每個月辦理經驗分享會，並於第三月結束前二個星期，提出書面成果報告與成果簡報。
虛擬進駐

（一）收費方式：免費
（二）進駐時段：不限
（三）進駐期限：簽約後起算三個月。

（四）有意進駐之廠商須備齊申請文件，經本中心委員會與新北市政府審查，准予進駐後，於進駐前雙方須訂定書面使用契約。

（五）進駐單位之義務
1.配合本中心之安排時段，提供民眾諮詢服務。

2.進駐期間，每個月辦理經驗分享會，並於第三月結束前二個星期，提出書面成果報告與成果簡報。
4、 申請文件
（1） 申請單位之個人或團體需填寫「申請表」（附件：表一及表二），並表三內「申請企畫書」內容撰寫計畫，以電子郵件附件方式，於欲申請進駐時間前一個月寄至本單位信箱：seie.tw@gmail.com。
（2） 送件資料以數位檔案為主，務必清晰，數位檔案之檔名以申請單位名稱命名之，申請單位名稱前方請自行加上統編，統編需與附件（表一）之統編相同，以便作業。 
5、 共同工作空間 
共同工作空間，使用需經申請，經審查通過後，方可針對建築物進行使用，用畢並恢復原狀。不符規定者，當事人應無條件恢復原狀。
6、 社企商品展示
進駐單位若有須商品展示，須填寫「商品展示申請表」，經本中心委員會審核通過後，方可展示商品或文宣。
7、 器材借用

如需器材之借用（如:長桌、椅子、投影機等），請洽辦公室人員商借、填表並自行搬運， 如有損壞情形，則照價賠償，價格以新北市社會企業發展中心公佈為準，若有特殊其他需求或人力的協助，請事先聯絡、協商，以便安排。
8、 申請使用空間經本中心排定後，欲取消者，應於排定日期前兩個禮拜以電話或書面、信箱（E-mail）等聯絡方式通知本單位，以便後續作業之處理。
9、 以上事項如有更動，經會議通過後另行公告之，並以公告當日起實施。

10、 聯絡方式：電話 (02) 2258-0507
新北市社會企業發展中心
電話：(02)2258-0507

	表一


	申請單位
	
	填表日期
	年   月   日

	單位統編
	
	申請編號
	【由本單位填寫】

	單位網址
	
	進駐人數
	(五人以下)

	進駐起訖日期
	【由本單位填寫】
	陳列展示文宣商品
	 □是□否

內容：

	聯絡方式
	電話
	負責人：

	
	
	聯絡人：

	
	
	【日】                         【夜】

	
	
	【手機1】                     【手機2】

	
	傳真
	

	
	信箱
	【信箱1】
【備用信箱2】

	
	通訊地址
	□□□


	申請時段

	申請時段
	星期
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五

	
	9-12點
	A1
	B1
	C1
	D1
	E1

	
	14-18點
	A2
	B2
	C2
	D2
	E2

	進駐方式
	審核簽章

	 □虛擬進駐
	審核單位

	□實體進駐
	進駐空間
□ 創業育成區
□ 創業輔導區
	使用器材
(基本配置二桌三椅)
另需增加
長桌：     張

椅子：     張
	

	備註：
1. 創業育成區：團隊須提出與社會或社區議題相關的構想或創業計畫。
2. 創業輔導區：團隊須提出社會產品/服務具體計畫或已具有產品樣品或服務流程
	


新北市社會企業發展中心單位進駐申請表
	

	姓名
	性別
	聯絡電話
	信箱(E-Mail)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	表二


新北市社會企業發展中心
申請單位成員名單
表三
新北市社會企業發展中心
單位申請進駐計畫書
填寫日期：   年   月   日
計畫內容
壹、創業理念(社會性目的)
貳、產品/服務規劃

参、服務群體/社區

肆、現有資源與希望取得的協助/資源概述

伍、預期成果
備註：請具體撰寫上述所有項目，其每項字數不限。
附圖1-新北市社會企業發展中心平面配置圖
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一樓配置圖
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二樓配置圖
附錄2-新北市社會企業發展中心地圖
1、 中心位址：新北市板橋區萬板路141號
2、 交通方式

1. 首都客運604、651，勞工大學站下車
2. 自捷運新埔站四號出口，往莒光路步行至本中心約10分鐘。
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