新北市社會企業發展中心 社企活動場地 申請辦法

2016/03/09
1、 申請資格：欲舉辦社企相關活動之單位。
2、 使用規則：
（1） 場地使用費：免費
（2） 設備使用費：100元/小時
（3） 活動前雙方須訂定書面使用契約
3、 申請文件：
（1） 申請社企活動空間之單位之個人或團體需填寫「申請表」（附件：表一）與提供活動企畫書（附件：表二），以電子郵件附件方式，於欲舉辦活動時間前兩個月寄至本單位信箱：seie.tw@gmail.com

（2） 送件資料以數位檔案為主，務必清晰，數位檔案之檔名以社企活動名稱命名之。 
4、 本單位活動舉辦空間： 
（1） 教室(新北市板橋區萬板路143號)容納人數為60人、坪數27坪 
（2） 此活動舉辦空間，使用需經申請，經審查通過後，方可針對建築物進行使用，用畢並恢復原狀。不符規定者，當事人應無條件恢復原狀。
5、 社企商品展示：
活動舉辦單位可於社企商品文宣展示閱讀空間陳列貴單位相關社企商品或文宣。
6、 器材借用：
（1） 需押證件，借用人需提供證件正本，歸還時本中心將返還證件。
（2） 借用點交時間：欲使用時間前一工作天18:00以前，由雙方當面點交器材數量並簽名，詳細器材請見表一
歸還點交時間：欲使用時間後一工作天12:00以前，由雙方當面點交器材數量並簽名，詳細器材請見表一，如有損壞情形，則照價賠償，價格以新北市社會企業發展中心公佈為準。
（逾時歸還視同延長借用時間，以每小時100元收費）
7、 申請使用空間經本中心排定後，欲取消者，應於排定日期前兩個星期以電話或書面、信箱（E-mail）等聯絡方式通知本單位，以便相關作業之處理。

8、 以上事項如有更動，經會議通過後另行公告之，並以公告當日起實施。
9、 聯絡方式：電話 (02) 2258-0507  信箱：seie.tw@gmail.com
社團法人台灣社會企業創新創業學會

新北市社會企業發展中心
電話：(02)2258-0507

	表一


	申請人/單位
	
	填表日期
	

	活動人數
	
	申請編號
	【由本單位填寫】

	活動起訖時間
	日期
	年  月  日
	陳列展示文宣商品
	 □是□否

內容：

	
	時間
	
	
	

	是否為收費活動
	□是   □否           元/人
	
	

	聯絡方式
	電話
	聯絡人： 

	
	
	【日】　　　　　                         【夜】

	
	
	【手機1】　　　　　                     【手機2】

	
	傳真
	

	
	信箱
	【信箱1】
【備用信箱2】

	
	通訊地址
	□□□

	使用空間
	器材點交清單
	審核簽章

	教室
(新北市板橋區萬板路143號)
	名稱
	總數
	點交
項目
	申請單位代表
	中心代表

	
	鐵門鑰匙
	1
	借用
	
	

	
	長桌
	15
	
	
	

	
	紅椅子
	36
	
	
	

	
	黑椅子
	23
	歸還
	
	

	
	投影機
	1
	
	
	

	
	投影機遙控器
	1
	
	
	

	
	投影幕遙控器
	1
	
	
	

	
	光筆
	1
	備註

	
	冷氣遙控器
	1
	

	
	麥克風
(需自備四號電池，一支麥克風兩顆)
	2
	

	
	飲水機
	1
	


新北市社會企業發展中心社企活動場地申請表
表二
新北市社會企業發展中心
活動申請計畫書
填寫日期：   年   月   日
計畫內容
壹、活動理念(社會性目的)
貳、流程規劃

参、參與人數
肆、預期成果
備註：請具體撰寫上述所有項目，其每項字數不限。
附圖1-板橋活動中心平面配置圖
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附錄2-新北市社會企業發展中心地圖
1、 中心位址：新北市板橋區萬板路141號
2、 交通方式：首都客運604、651兩條公車路線行經，自捷運新埔站步行至本中心約10分鐘。
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